
 

 

“微企创业平台”用户使用指南 

 

 

一、注册及登陆 

 

（图 1 打开微企创业平台首页，在左上方，点击“免费注册”按钮。） 

 

（图 2 进入到注册页面，请填写您的用户名、手机等信息进行注册。） 



 

 

 

（图 3 注册成功后，请点击“确定”，网页将自动跳转到登陆页面。） 

 

（图 4 进入到登录页面后，输入用户名和密码即可登录“微企创业平台”。） 

二、企业注册咨询 

 

（图 5 登陆状态下，进入“微企创业平台”首页，点击“微企注册咨询”。） 



 

 

 

（图 6 请仔细阅读“微企注册须知”，然后点击“下一步”。） 

 

（图 7 根据提示填写相关信息，填写完毕后点击“提交”。） 

 

（图 8 申请提交成功会显示此信息框，点击“确定”，自动跳转至用户中心查看申请状态详情

页面。） 



 

 

 

（图 9 申请提交成功后，此处显示申请处理状态。注意：也可以通过首页点击左上角“用户

名”，进入用户中心，点击“微企注册与咨询”查看申请状态。） 

 

（图 10 图为审核通过的状态，请带上资料，到注册地工商所（大厅）办理微型企业营业执

照。） 

三、企业信息完善 



 

 

 

（图 11 登陆状态下，进入“微企创业平台”首页，点击首页右上角“企业信息完善”。） 

 

（图 12 请根据营业执照类型，点击“旧版营业执照”，“三证合一版营业执照”前面按钮。此处

以“旧版营业执照”为例。请根据提示填写相关信息，填写完毕后点击“提交”。） 



 

 

 

（图 13 图为“三证合一版营业执照”完善信息界面，请根据提示填写相关信息，填写完毕后

点击“提交”。） 

 

（图 14 图为信息已完善界面，此时，若信息有错误，可点击下方“重新完善企业信息”。） 

四、申请培训 



 

 

 

（图 15 登陆状态下，进入“微企创业平台”首页，点击“创业培训申请”。） 

 

（图 16 请仔细阅读“创业培训申请须知”，然后点击“下一步”。） 

 

（图 17 根据提示填写相关信息，填写完毕后点击“提交”。） 



 

 

 

（图 18 申请提交成功会显示此信息框，点击“马上去看看”，自动跳转至用户中心查看申请

状态详情页面。） 

 

（图 19 申请提交成功后，此处显示申请处理状态。此时的状态为“待培训”，请等待培训通

知。） 

 

（图 20 图为“培训中”状态。 

注意：若此时并未开始培训，请等待培训科或微企科通知。） 



 

 

 

（图 21 培训结束后，拿到 SYB 证后，培训状态会变为“合格”，此时，可以申请创业补助

了。） 

五、创业补助 

 

（图 22 登陆状态下，进入微企创业平台首页，点击“创业补助申请”。） 

 

（图 23 请仔细阅读“创业补助申请须知”，然后点击“下一步”。） 



 

 

 

（图 24 图根据提示填写相关信息，填写完毕后点击“下一步”。） 

 

（图 25 根据提示上传相关文件，上传完毕后点击“提交”。） 



 

 

 

（图 26 申请提交成功会显示此信息框，点击“马上去看看”，直接跳转到“用户中心”，可查看

申请状态。） 

 

（图 27 申请提交成功后，此处显示审核状态。请根据相关说明，于五个工作日内带上“人

员类别”证明文件及开户许可证到所在地工商所完善申请信息。） 

 

（图 28 工商所受理合格之后，进入工商所现场回访阶段，请等待工商所回访。） 



 

 

 

（图 29 工商所回访合格后，请等待微企科审批。） 

 

（图 30 微企科审批合格后，请等待评审。） 

 

（图 31 图为评审合格界面，此时此申请信息正在重庆微企发展网公示。） 



 

 

 

（图 32 公示结束后，进入已公示阶段。等待拨付款项即可。） 

六、后续补助（此处以企业经营场所补助为例，其他后续补

助申请请参照企业经营场所补助流程） 

 

（图 33 登陆状态下，进入“微企创业平台”首页，点击“后续扶持申请”。） 



 

 

 

（图 34 请仔细阅读“后续扶持申请须知”，然后点击“下一步”。） 

 

（图 35 请选择对应的后续扶持申请项目，此处以“企业经营场所补助”为例，请点击“企业经

营场所补助”。） 



 

 

 

（图 36 根据提示填写相关信息，填写完毕后点击“下一步”。） 



 

 

 

（图 37 根据提示上传相关文件，上传完毕后点击“提交”。） 

 



 

 

（图 38 申请提交成功会显示此信息框，点击“马上去看看”，自动跳转至用户中心查看申请

状态详情页面。） 

 

（图 39 申请提交成功后，此处显示申请处理状态。此时的状态为“提交待审”。） 

 

（图 40 此时状态为“审核通过”，需等待微企科将拨付函交由财政局。） 

 

（图 41 此时状态为“已生成报表”，只需等待财政拨付款项即可。） 



 

 

 

（图 42 若公示期间，被举报，则状态为“被举报”，且此微企终身不能申请创业补助。） 

七、创业券申请 

 

（图 43 登陆状态下，进入“微企创业平台”首页，点击“创业券申请”。） 



 

 

 

（图 44 请仔细阅读“创业券申请须知”，然后点击“下一步”。） 

 

（图 45 根据提示填写相关信息，填写完毕后点击“提交”。） 

（图 46 申请提交成功会显示此信息框，点击“确定”，自动跳转至用户中心查看申请状态详

情页面。） 



 

 

 

（图 47 申请提交成功后，此处显示申请处理状态。） 

 

（图 48 图为创业券申请已经审核通过的界面。可以点击“我的创业券”进行查看。） 

 

（图 49 图为代理记账创业券（及金额），微企可以在“微企创业平台”购买相应服务时使用。） 



 

 

 

（图 50 微企需在“微企创业平台”找到可以“支持”使用创业券的代理记账服务。确认服务区

域，服务套餐，类别，购买数量等。然后点击“申请服务”。） 

 

（图 51 请仔细填写申请人信息，然后点击“提交申请人信息”。确认发票信息，输入想对服

务商说的话，然后点击“去付款”。注意：请勾选“您可以使用的创业券”，然后可以看到付款的

总价格为 0，点击“去付款”。） 



 

 

 

（图 52 图为支付成功界面。可以点击“返回首页”，或“去用户中心查看”。以点击“去用户中心

查看”为例。） 

 

（图 53 在“用户中心—我的管理—我的申请”里面，可以看到，刚付款购买的服务项目。此

时的状态为已付款。可点击“查看”，查看服务详情。） 

 

（图 54 图为卖家确认开始服务的界面，此时微企需点击“查看”，根据实际情况修改服务状

态。） 



 

 

 

（图 55 图为服务商已确认服务开始界面，此时微企可根据实际情况修改服务状态。若服务

开始，请点击“确认服务开始”。若需退款，请点击“申请退款”。） 

 

（图 56 图为微企确认服务开始界面，请点击“确定”。） 

 

（图 57 图为服务商已开始对您进行服务，服务完成后，请点击“确认服务完成”。在弹出的

提示框点击“确认"即可。） 



 

 

 

（图 58 服务完成后，可以“评价此次服务”。） 

 

 


